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盘龙区机关事务管理服务中心2020年部门整体支出绩效自评报告

第一部分   摘要

一、部门概况

（一）主要职能职责

盘龙区机关事务管理服务中心是区政府办主管的财政全额拨款事业单位。工作职责主要是根据党和国家的有关方针政策，结合区机关的具体情况，研究制定区机关事务工作的具体办法和规章制度并组织实施；对区机关后勤管理工作进行业务指导；对机关办公用房和各住宅区的公共设施进行维修；以及承办区五大机关的文件交换和报刊征订、收发等区政府交办的其他工作。对区机关组织实施基本建设项目，区机关房屋维修管理，区级机关安全保卫、消防、绿化、卫生管理、创卫工作、机关文件交换、公共机节能减排、公务用车管理、会议服务、机关食堂等后勤工作。为区机关干部职工的工作、生活提供优良的服务。承办区委、区政府和上级业务部门交办的其他事项。

（二）年度重点工作

1、公务用车管理工作
(1)办理完成48辆公务用车的报废审批手续，完成了4辆车的购置审批手续并协助办理了落户事宜。
(2)完成了公务用车定点维修和定点购买保修招标工作
(3)保障区委、区政府提供应急保障、机要通信用车700余次。
2、政府采购工作
按照政府采购最新工作要求，我单位下属政府采购中心完成了46家机关事业单位的政府采购工作。2020年度累计开展集中采购项目80个，项目总预算金额5405.85万元，总成交金额4698.62万元，节约财政资金707.24万元，节支率13%。
3、办公区住宅区修缮改造工作

今年，我单位重点完成了办公区三项修缮改造工作。

(1)完成了白邑寺区老干活动中心外立墙面的修缮工作。(2)完成了行政中心1、2栋1层通道、过道的脱落、粉
刷工作
(3)完成了单位存量公有住房42套的修缮工作。
(4)完成各办公区、住宅区的配电室、水泵房、公用照明、水龙头、抽水设备的巡检工作累计88次，完成办公区、住宅区管网、线路、屋顶漏水、地下室漏水等维修处理141次，更换节能灯137个，维修门窗46次，完成电梯的日常检修工作及配电室的日常检查工作。

(4)完成17套拟拍卖公有住房不动产证办理，清理腾退、规范出售、移交等共计111套（规范出售1套，待拍卖9套，规范出租53套，空房待出租15套，移交鼓楼公园管理权33套）。

(5)上交财政局存量公有住房规范出租收入485607.71元
(三) 预算收支总额、预算执行情况。

盘龙区机关事务管理服务中心2020年度区级财政预算批复2306.57万元,2020年度决算为2294.25万元，其中：基本支出500.28万元；项目支出1793.96万元； 2020年部门财政拨款收入2294.25万元，其中:本年收入2294.25万元。2020年总支出2294.25万元，其中：基本支出500.28万元，项目支出1793.96万元；预算执行率为100.00%。
二、评价结论及绩效分析

1.评价结果

区机关事务管理服务中心本次部门整体支出绩效自评得分97分，评价等级为“优”。
2.主要绩效

盘龙区机关事务管理服务中心2020年度按照《部门（单位）整体支出绩效目标申报表（2020年度）》中设定年度主要工作内容：按照工作职责、年度工作任务开展全年的工作，做好机关后勤保障工作。2020年实现年度目标，预算配置合理，管理规范，职责履职良好。
三、经验、问题及建议

（一）经验

机关事务管理服务中心根据《昆明市盘龙区财政局关于开展2020年度区级预算支出绩效自评工作的通知》精神，通过前期调研，充分了解评价项目有关情况；通过查看资金使用情况，核实2020年区机关事务管理服务中心的各项支出的合法性、合规性；通过分析目标完成情况，查找存在的问题及总结好的经验方法，较好的完成了自评工作。
（二）存在的问题
1.绩效申报、跟踪、评价工作专业水平有待提高。

2.需加强学习，提高综合文字能力。

（三）改进措施及建议

1.强化预算绩效管理意识，提高预算绩效管理水平。

2.建议区财政局加大业务知识培训，特别是一些新财政政策的培训，提高工作人员的综合素质。

3.加强队伍建设和机制创新。
第二部分  正文

根据《中华人民共和国预算法》《财政部关于印发<财政支出绩效评价管理暂行办法>的通知》（财预〔2011〕285号）、《中共云南省委、云南省人民政府关于全面预算绩效管理的实施意见》（云发〔2019〕11号）《昆明市人民政府办公厅关于印发<昆明市预算绩效管理暂行办法>的通知》（昆政办〔2013〕129号）、《盘龙区区级部门预算绩效自评管理暂行办法》机关事务管理服务中心对2020年度部门整体支出进行了绩效自评。现将自评情况报告如下：
一、部门概况

（一）部门机构设置、编制

 盘龙区机关事务管理服务中心为区政府直属事业单位，主任（政府办副主任）1人、副主任2人，其他在职人员20人。内设机构有：办公室、保卫科、房产基建科、综合科、文件交换站、政府采购办、公共机构节能办、公务用车管理办。下属事业单位1个：盘龙区会议服务中心。
实有在职人员22人，其中：参公在职人员5人，行政工勤在职9人，事业人员8人。退休人员 11人。
（二）部门职能

盘龙区机关事务管理服务中心是区政府办下属的财政全额拨款事业单位。工作职责主要是根据党和国家的有关方针政策，结合区机关的具体情况，研究制定机关事务工作的具体办法和规章制度并组织实施；对区机关后勤管理工作进行业务指导；对机关办公用房和各住宅区的公共设施进行维修；以及承办区五大机关的文件交换和报刊征订、收发等区政府交办的其他工作。对区机关组织实施基本建设项目，区机关房屋维修管理，区级机关安全保卫、消防、绿化、卫生管理、创卫工作、机关文件交换、公共机节能减排、公务用车管理、会议服务、机关食堂等后勤工作。为区机关干部职工的工作、生活提供优良的服务。

（三）部门工作完成情况

1.完成重点工作3项。一是完成公务用车管理工作；二是完成政府采购工作；三是完成办公区住宅区修缮改造工作。
2.其他职能工作开展情况
【安全生产】 一是督促保安队员训练106次,累计办理来访人员登记2460次，维持信访持续22次。二是完成401次重要会议和重大活动安保服务工作。三是规范区机关各办公区车辆停放，严格推进机关办公辖区车辆通行证进出管理制度，更换车辆通行证105张，指挥车辆停放173次。四是维修监控设备13次、更换新增高清监控摄像头19个，维修智能道闸及监控系统3次，桃源街80号住宅区新增智能道闸系统1套。五是办理完成北京路481号集体户口5人落户工作。六是建立健全日常检查登记制度，开展消防设施检查50次，开展消防安全隐患大检查12次，充装气压未达标灭火器78具，更换消防安全指示牌16块，应急灯6盏，更换过期防毒面具32个，新增10个，白邑寺公园（老干活动中心办公区）充装超过保质期灭火器110具，使用LED大屏进行消防宣教工作，播放宣教视频及图片。八是组织开展消防安全知识培训及应急演练2次。
【疫情防控】一是在各办公区、住宅区张贴宣传海报，使用LED大屏等方式宣传疫情防控知识。二是严格垃圾分类管理，严防疫情传播，在各办公区设立废弃口罩专用存放点共计15处。三是加强安保、公卫人员的疫情防护保障，发放手套、口罩等防护用具共计20余次。

【绿化保洁】 一是按照抗疫工作的要求，为办公区办公室、楼梯间、走廊、电梯共计消毒300余次，为会议室消毒及清洁2801场次，平台及电梯清洁6次，卫生大扫除10次，卫生日巡查150余次，周检查20余次，月督查评比6次，综合检查及督导整改6次。二是覆盖遮阴网3000余米，防冻保暖护苗400余盆。全年花卉植株分苗、移栽、翻种130余盆，施肥5次，打药6次，除杂草4次，修枝27次、1650余盆（株）。三是为各类会议及重要活动提供绿化靓化服务8场次。四是进行综合设施检查12次，修缮综防设施22处，布控鼠饵盒230个、更换16个。五是开展了全年开展了“爱卫月”“无烟日”、“春季灭鼠”宣传活动3次。制作“慢病”、“控烟”等健康教育宣传栏6期、爱国卫生宣传栏4期。六是响应2020年抗击新冠肺炎疫情的总要求，对区属8个办公区，6个住宅区进行全面消杀、消毒工作共计12次，消毒强化工作6次。
【房屋管理】全年组织实施零星修缮共计22项：一是完成了行政中心1栋区政府办1－228办公室、1－230会议室2间修缮工作；二是完成了二办办公区B栋403号办公室（内五小间）及通道修缮工作；三是完成了二办办公区B栋401号、402号办公室，共计八小间修缮工作；四是完成了经供电局相关业务部门检测，需要对办公区与住宅区区域范围内的配电室损坏配件进行更换工作；五是完成了区行政中心旗杆进行改造修缮工作；六是完成了行政中心1－2栋各层吊顶松动进行加固修缮工作；七是完成了对行政中心1栋1－207、1－208、1－210办公室及通道周边进行粉刷修缮工作；八是完成了区行政中心1－106、1－107、1－108及附号办公室和通道的粉刷修缮工作；九是完成了环城东路席子营小区2期22栋1单元502号住户反映该处702号房楼顶漏水修缮工作；十是完成了行政中心办公楼周围路灯及草坪灯修缮的工作；十一是完成了单位机构改革后各办公区8台电梯变换户名工作；十二是完成了各办公区、住宅区水、电用户名更换工作；十三是完成了明通巷42号4栋1单元6楼12号反映楼顶漏水的情况修缮工作；十四是完成了二办零星修缮工作；十五是完成了第一批单位存量公有住房34套的修缮工作；十六是完成了第二批单位存量公房26套中8套的修缮工作；十七是完成了一办办公区食堂的修缮工作；十八是完成了白邑寺区老干活动中心外立墙面的修缮工作；十九是白邑寺区老干活动中心外围庭院各类灯线修复；二十是完成了行政中心1、2栋1层通道、过道的脱落、粉刷工作；二十一是完成了行政中心外围铁栏杆外砖修复修缮，二十二是完成了第二次供水卫生许可证的换证办理。完成各办公区、住宅区的配电室、水泵房、公用照明、水龙头、抽水设备的巡检工作累计88次，完成办公区、住宅区管网、线路、屋顶漏水、地下室漏水等维修处理141次，更换节能灯137个，维修门窗46次，完成电梯的日常检修工作及配电室的日常检查工作；全年住宅区代交纳水费162548元、电费142561元；完成了办公区、住宅区蓄水池清洗及化粪池的清理、清运工作；完成134套公有住房市场调价；完成17套拟拍卖公有住房不动产证办理；清理腾退、规范出售、移交等共计111套（规范出售1套，待拍卖9套，规范出租53套，空房待出租15套，移交鼓楼公园管理权33套），上交财政局存量公有住房规范出租收入485607.71元。
【政府采购】 完成了46家机关事业单位的政府采购工作。2020年度累计开展集中采购项目80个，项目总预算金额5405.85万元，总成交金额4698.62万元，节约财政资金707.24万元，节支率13%。

【公共机构节能】 一是报送了节水数据统计报表。二是组织区级公共机构召开了能耗数据统计培训会并组织开展统计，按时报送了能耗统计数据及工作总结。三是开展“绿水青山，节能增效”、“绿色低碳，全面小康”、“节能减排，从我做起”为主题的各种宣传实践活动，发放宣传资料、宣传品2000余份。四是行政中心14家节水型单位创建工作。五是组织召开节能工作培训2次。六是报送了生活垃圾分类工作统计报表，在办公区开展了生活垃圾分类工作，为行政中心、交三桥、王旗营办公区各单位配置分类垃圾桶550个；为王旗营、纪委办公区增置了2组垃圾分类桶站；为档案馆配置2组四分类垃圾桶；按照新国标统一更换垃圾桶标识300余张。
【公务用车管理】 一是办理完成48辆公务用车的报废审批手续，完成了4辆车的购置审批手续并协助办理了落户事宜。二是完成了公务用车定点维修和定点购买保修招标工作。三是保障区委、区政府提供应急保障、机要通信用车700余次。
【后勤保障】 一是交换文件8万份，报刊邮件收46万份。二是会务服务1426场77639人次，其中2-109会议室189场次18910人次；2-110会议室212场次13572人次；其它会议室1025场次45157人次的服务工作。重点保障了党代会、人大和政协会议的胜利召开。三是食堂全年提供用餐331382人次，其中：早餐128777人次、中餐193773人次、晚餐8832人次。
（四）部门管理制度

区机关事务管理服务中心组织领导机构健全、责任明确，有效地推行绩效管理工作。1.成立了由办公室、房管科、综合科、食堂、等部门参与的绩效评价工作组,由局长担任组长；副局长担任副组长，协调分管的职能部门配合做好预算绩效管理工作；各科室主要负责同志担任成员，负责项目的实施工作；领导小组下设财务室，负责项目经费支出的管理工作，兼预算绩效管理工作联络员。2.制定了《盘龙区机关事务管理局内部管理议事制度》《盘龙区机关事务管理局公文管理制度》《盘龙区机关事务管理局固定资产管理制度》《盘龙区机关事务管理局人员管理制度》《盘龙区机关事务管理局请销假制度》《盘龙区机关事务管理局信访工作制度》《盘龙区机关事务管理局会议制度》《盘龙区机关事务管理局公务用车管理制度》《盘龙区机关事务管理局采购管理制度和采购制度》《盘龙区机关事务管理局关于经费报销管理办法》和《盘龙区机关事务管理局财务管理规定》，《盘龙区机关安保工作管理规定》、《盘龙区机关绿化工作管理规定》、《盘龙区机关卫生保洁工作管理规定》等规章制度，明确规范了工作职能职责。
（五）部门资金来源及使用情况

部门资金来源。2020年部门财政拨款收入2294.26万元，其中:本年收入2294.26万元。本年收入中，一般公共预算财政拨款2294.26万元（本级财力2294.26万元）。
资金使用情况。区机关事务管理服务中心资金拨付，做到手续完备，并按照《盘龙区机关事务管理局会议制度》(盘机字[2017]2号对重大项目安排、大额资金使用等事项集体研究同意后方可支付，资金按照预算批复科目使用，无截留、挤占、挪用资金和虚列支出等情况。2020年部门预算总支出2294.26万元，其中：基本支出500.28万元（人员经费支出424.24万元，日常公用经费支出76.04万元）：项目支出1793.96万元。项目支出具体情况如下：
1.机关后勤服务综合管理费891.38万元。我单位管理的办公区、住宅区点多面广,目前共有6个办公区，7个住宅区，5个食堂。为确保做好管理区域内的后勤服务工作，需要编外临时工，保安，物业保洁服务及其它综合服务，经费主要用于:

（1）劳务派遣用工工资362.7万元。我单位管理的办公区、住宅区点多面广,目前共有6个办公区，7个住宅区。为确保做好管理区域内的后勤服务工作，需要编外临时工派遣人员72人的工资、保险、派遣管理费、优秀员工奖、加班费等，全年362.7万元。
（2）安保服务费235.2万元。 2019年公开招标包干合同价，按照保安服务招标合同价执行。包括：行政中心、交三桥一办、王旗营二办、政务中心办公区、龙泉路“两委”办公区、纪监委办公区。
（3）物业保洁绿化费196.76万元。
负责行政中心办公区、交三桥办公区、王旗营办公区、“两委”办公区、政务服务中心、纪监督委办公区等6个办公区及住宅区的物业保洁、绿化工作，按照招标合同执行。①6个办公区保洁绿化服务费全年177.9万元；②住宅区（明通巷42号、江滨4号、白云路2栋、北河埂、人民东路）等安保、保洁、绿化费用全年18.86万元
(4)水电等零星保维服务费33.4万元。主要负责办公区住宅区水电等零星维保工作，按照招标合同执行，2020年全年包干价33.4万元。   

(5)综合管理费用63.32万。主要用于后勤服务工作中的综合费用，包括员工办公费、服装费、体检费、学习培训费；安保装备、消防器材补充及维护费用；办公区监控、门禁系统维护费；消防系统维护费；机关办公楼住宅区水池清洗、化粪池清理、垃圾清运、卫生清扫费；电梯、配电室、发电机等系统维保费以及保障后勤工作正常运转的其它临时性支出。                          

2.业务补助经费457.77万元。我单位目前有5个食堂（行政中心、接待中心、交三桥一办、王旗营二办、政务服务中心）。经费主要用于食堂日常食品菜品采购，送餐费、煤气费、厨具等设备维修维护费、餐具易耗品的增补。
3.水电费75万元。用于缴纳由我单位负责管理的办公区（5个）住宅区（7个）水电费。
4.节能减排经费6.5万元。我单位负责全区70余个部委办局的公共机构节能工作，是全区的一项重点工作，年终参加市级目标考核。经费主要用于办公区域、住宅区等的节能灯具、节水器材、节能设备等的维修维护及更换；全区的节能学习、宣传、培训、会议等；节水型单位创建及能源审计工作。
5.零星维修经费95万元。我单位管理的办公区、住宅区点多面广线长（6个办公区，7个住宅区），设施设备、门窗、线路管网、房面防水等老化陈旧，需要维修维护的项目越来越多。此经费主要用于机关办公楼住宅区公共区域的维修、装修、太阳能、门窗、线路管网、水泵、配电室、等全区机关用房配套设施设备的维修。
6.创卫经费5万元。经费用于我单位负责的6个办公区，7个住宅区内的创卫、爱卫工作，健康教育、控烟、艾滋病防治等的学习、宣传、培训；病媒生物防治；“四害”消杀；创卫爱卫方面的维修维护等各项开支。
7.会议服务经费4万元。我单位负责的各委办局的大小会议及区“两会”的会议服务工作，经费主要用于会议杯子、茶叶、会议布标、会场布置、会议服装、服务工具等用品的购置；音响设备、话筒、会议桌椅等设备等的维修维护费。
8.田溪公园管养经费19万元。此经费主要用于田溪公园人员劳务费、苗木等增补、维修维护管养等工作。
9.盘龙森林公安分局办公用房租金21.15万元。为解决盘龙都市产业园区等办公用房需求，按照2014年2月12日区政府第18次常务会议纪要（15-18）精神，向盘龙区建设投资有限公司租用房屋，位于龙泉路茨坝变电站旁，现为盘龙森林公安分局办公用房，年租金21.15元。
10. 老老干部活动中心白邑寺综合管理经费196.32万元。此经费主要用于老干部活动中心、白邑寺公园人员劳务费、苗木等增补、维修维护管养等工作。
11.盘龙区应急平台综合服务经费37.58万元。主要用于盘龙区应急及综合用车服务平台人员工资、人员加班费、办公费支出。
12.存量公有住房维修维护经费32.82万元。
（六）固定资产情况

区机关事务管理服务中心根据《行政单位国有资产管理暂行办法》《事业单位国有资产管理暂行办法》《昆明市人民政府办公厅关于印发昆明市行政事业单位国有资产管理办法的通知》、关于印发《调整盘龙区行政事业单位办公用设备配置标准的通知》（盘国资〔2013〕99号）、《昆明市盘龙区人民政府办公室关于转发盘龙区行政事业单位国有资产管理办法的通知》的通知（盘政办通〔2011〕173号）等相关规定，结合区单位实际，制定了《盘龙区机关事务管理局固定资产管理制度》。该办法合法、合规、完整，并根据本办法严格执行资产管理。
截至2020年末，固定资产净额871.65万元。
二、绩效目标

（一）部门总目标

区机关事务管理服务中心紧紧围绕“为区委、区政府提供优质高效后勤服务”这个中心，按照既定的工作目标任务，认真做好事务管理等各项服务工作，保证了各办公区工作高效有序运转，促进了区委、区政府各项决策部署的落实，较好的完成了各项目标任务。

（二）部门项目具体计划目标

1.机关所属6个办公区、7个住宅区全年（2020年1-12月）的爱卫、创卫工作和健康教育工作，其中包括卫生清洁、保洁，绿化管养，环境卫生治理，爱国卫生各项活动，全民健康教育宣传，卫生保健知识普及，病媒生物防制，保洁、绿化、防害综防设施维修维护等各项工作的开展，巩固创卫成果，完成上级既定工作目标。
2.全区所有各委办局的大小会议及区“两会”的会议服务工作。此经费主要用于会议杯子、茶叶、会议布标、会场布置、会议服装等用品的购置；②音响设备、话筒、会议桌椅等设备等的维修维护费购置费。
3.我单位管理的办公区、住宅区点多面广线长（5个办公区，7个住宅区），设施设备、门窗、线路管网、房面防水等老化陈旧，需要维修维护的项目越来越多。此经费主要用于机关办公楼及住宅区房屋漏水、太阳能维修、门窗、线路管网、水泵、配电室、行政中心墙处理等配套设施设备的维修维护保养。
4.节能减排工作主要是全区70余个部、委、办、局的公共机构节能工作，全区的节能学习、宣传、培训、会议；五个办公区域及住宅区的节能灯具、节水器材、节能设备等的维修、维护及更换， 创建节水单位及能源审计工作。
5.集中办公楼及住宅区缴纳水电费，保障全区级机关办公区及住户正常用水、用电。
6.各个办公区的保安、值班人员、水电工、会议服务人员、食堂员工、公共机构节能办、其它综合人员的临时工工资；行政中心办公区、交三桥办公区、王旗营办公区民航路办公区、“两委”办公区的物业保洁、绿化费；用于服务工作中的综合费用，包括员工办公费、服装费、体检费、学习培训费；安保装备、消防器材补充及维护；行政中心监控、门禁系统维护；行政中心消防系统维护；行政中心停车管理系统；明通巷、桃源等、江滨4号、王旗小区等5个住宅区监控系统配建；机关办公楼住宅区水池清洗、化粪池清理、垃圾清运、卫生清扫等；电梯、配电室、发电机、住宅区门禁系统维保。
7.向盘龙区建设投资有限公司租用房屋，位于龙泉路茨坝变电站旁，现为盘龙区森林公安分局办用房。
8.我单位目前有5个食堂，主要工作就是为全区职工保障工作就餐。食堂日常食品菜品采购，送餐费、煤气费、厨具等设备维修维护费、餐具易耗品的增补等。
9.田溪公园综合管理人员及绿化保洁人员的工资。田溪公园日常管理维护费用；绿化工具的补充及维护费用。 2015年田溪公园增加的设备设施经费。
10.按照中央省市公务用车制度改革方案，盘龙区成立机关应急及综合用车服务平台，留有车辆23台，配备人员11人，做好全区车辆应急车辆保障工作。
11.做好区政府采购工作。
12.做好其他及临时交办的各项后勤保障工作。
三、评价思路和过程

（一）评价思路。

本次评价的内容主要是针对区机关事务管理服务中心为实现2020年度的重点目标和职能目标所支出财政资金的经济性、效率性和效益性，包括绩效目标的设定情况、资金投入和使用情况、为实现绩效目标制定的制度和采取的措施，以及绩效目标的实现程度及效果等；主要从部门决策、部门管理、部门绩效3个方面构建评价指标体系。
本次评价指标分为4级，包括3个一级指标，11个二级指标，48个三级指标，72个4级指标。三个一级指标所占权重分别为35%、20%、45%，分值分别为35分、20分、45分。
（二）评价目的。

通过绩效评价掌握部门整体支出情况，从部门决策、部门管理、部门履职情况及部门绩效等方面找出单位行政运行中存在的问题，紧扣提高行政效能的主题，提出相应的改进意见和建议，以提高部门绩效管理意识，切实推进绩效管理，完善预算管理制度、创新机制、加强管理、强化监督，保证单位整体运行及资金使用管理的规范性、安全性和有效性，提高部门的工作效率和财政资金使用效益。

（三）评价依据。

（1）政府部门文件
《盘龙区区级部门预算绩效自评管理暂行办法》《昆明市盘龙区财政局关于开展2020年度区级预算支出绩效自评工作的通知》（盘财绩〔2021〕2号）

（2）项目资料
项目预算批复等相关文件；项目相关支出采购合同等。
（3）财务资料及相关制度和标准
财务资料：会计账簿、会计凭证、会计报表、决算报表等财务资料。
《中华人民共和国会计法》、《行政单位会计制度》等。
（四）评价对象及评价时段

本次自评的对象主要是盘龙区机关事务管理服务中心2020年部门整体支出情况，主要包括：单位整体基本支出、项目支出和资产运行，以及涉及到的职责履行、履职效益等绩效情况。本次绩效自评的时段为2020年1月1日至2020年12月31日。
四、评价结论和绩效分析

（一）评价结论

1.评价结果
本次区机关事务管理服务中心部门整体支出绩效自评得分96分，评价等级为“优”。指标得分情况详见下表：
	评价内容
	部门决策
	部门管理
	部门绩效
	总分
	评分等级

	标准分
	35
	20
	45
	100
	--

	实际得分
	33
	20
	43
	96
	优


2.主要绩效
盘龙区机关事务管理服务中心2020年度按照《部门（单位）整体支出绩效目标申报表（2020度）》中设定年度主要工作内容：按照管理局工作职责、年度工作任务开展全年的工作，做好机关后勤保障工作。2020年实现年度目标，预算配置合理，管理规范，职责履职良好。主要表现在以下方面：
（1）部门决策方面：部门没有中长期规划目标，但制定了节能工作中长期规划目标，目标明确合理；年度工作计划与年度工作目标相一致，并与部门中长期规划目标相结合；部门职能科学合理，与年度工作计划与年度工作目标互相衔接；基本支出预算配置合理；但绩效目标的设定指标细化量化不够、缺乏可考核性，项目支出预算编制方面有待加强。
（2）部门管理方面：预算管理规范，预算完成率达到要求；预算管理制度完善，规范了财务管理工作；“三公经费”实际执行数严格控制在预算内；管理制度健全且有效执行；政府采购合理规范。
（3）部门绩效方面：紧紧围绕年初确定的目标，进一步强化组织领导，较好的完成了年度工作任务，职责履行良好；社会公众和服务对象满意度良好，目标群体对部门职责履行及履职效果普遍持肯定态度；但在队伍建设和机制创新方面还有待加强。
（二）具体绩效分析

1. 部门决策过程分析
从综合评价得分情况看，部门决策指标满分为35分，实际得分33分（占该项目满分值的94.29%），绩效分析情况具体如下：
（1）部门中长期规划目标的明确性与合理性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%）区机关事务管理服务中心设定了工作中长期规划目标，设定了政府节能工作目标。应加强中长期目标设定，且与部门职能相适应。
（2）年度工作目标的明确性与合理性
此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出区机关事务管理服务中心2020年度工作目标设定明确合理。
（3）年度工作计划与年度工作目标的一致性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出区机关事务管理服务中心2020年度工作计划与部门年度工作目标相一致。
（4）绩效目标合理性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为3分，实际得分2分（占该指标分值的比率为66.67%），因机关事务管理服务中心2020年度《部门（单位）整体支出绩效目标申报表》绩效目标的设定不科学，指标细化量化不够，缺乏可考核性，故扣除1分。
（5）绩效指标明确性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为3分，实际得分2分（占该指标分值的比率为66.67%），因机关事务管理服务中心2020年度《部门（单位）整体支出绩效目标申报表》绩效目标的设定不科学，指标细化量化不够，缺乏可考核性，故扣除1分。
（6）部门职能的明确性与科学性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心职能界定明确科学，且有相关文件作为支撑。
（7）年度工作目标与部门职能的适应性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为4分，实际得分4分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心所设定的具体目标与部门职能相适应。
（8）年度具体工作与部门职能的匹配性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为4分，实际得分4分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心2020年度具体工作与部门职能相匹配。
（9）部门内设科室及下属单位职责的明确性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%），反映了机关事务管理服务中心内设科室及下属单位具体职责明确。
（10）基本支出预算合理性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心2020年度基本支出预算根据人员经费、公用经费标准进行合理编制。
（11）项目支出预算合理性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为4分，实际得分4分（占该指标分值的比率为100%），反映机关事务管理服务中心2020年度项目支出预算程序、预算依据、适用范围的合理性。
（12）人力资源投入合理性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100.00%），反映机关事务管理服务中心在核定人员的编制与部门工作内容上较为合理性。
（13）办公资源投入合理性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心现有办公资源能满足部门日常工作需求。
（14）重点项目资源分配合理性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为3分，实际得分3分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心能够全面完成当年工作目标任务。
2. 部门管理情况分析
从综合评价得分情况看，部门决策指标满分为20分，实际得分20分（占该项目满分值的100%），绩效分析情况具体如下：
（1）基本支出预算执行率
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心2020年度基本支出预算执行程度达到要求。
（2）项目支出预算执行率
根据综合评价得分情况，此项指标满分为3分，实际得分3分（占该指标分值的比率100%），反映出机关事务管理服务中心2020年度项目支出预算执行程度达到要求。
（3）“三公经费”控制率
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心本年度“三公”经费预算数与上年度“三公”经费预算数的变动比率≤100%。
（4）预算调整情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心根据预算实际执行情况及时合规进行预算调整。
（5）财务管理制度健全性及执行情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心财务管理制度健全且执行有效。
（6）资金使用合规性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为3分，实际得分3分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心2020年度预算资金的使用符合相关财务管理制度的规定。
（7）财务监控的有效性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为3分，实际得分3分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心2020年度财务监控监督工作的有效性。
（8）在职人员控制率
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%），机关事务管理服务中心本年度实际在职人员数与编制数的比率≤100%，反映出机关事务管理服务中心对人员成本的控制程度。
（9）人力资源管理执行情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心人力资源管理的健全性及执行规范性。
（10）资产管理制度健全性及执行情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心资产管理制度健全且执行有效。
（11）固定资产在用率
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心固定资产在用率达到95%以上。
（12）业务管理制度健全性及执行情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心业务管理制度健全且执行有效。
（13）政府采购规范性
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%），反映出市机关事务管理服务中心政府采购方式、程序都符合相关规定。
（14）监督考核情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为1分，实际得分1分（占该指标分值的比率为100%）。反映出市机关事务管理服务中心政对项目的实施进行监督。
3. 部门绩效实现情况分析
从综合评价得分情况看，部门决策指标满分为45分，实际得分43分（占该项目满分值的95.56%），绩效分析情况具体如下：
（1）房屋管理完成情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为3分，实际得分3分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心2020年按照相关规定完成了房屋管理工作。
（2）节能工作完成情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心按照年初制定的节能工作计划完成了工作。
（3）公务用车管理工作完成情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心已完成了公务用车管理工作。
（4）维修工作完成情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心按照年度维修工作计划完成了维修服务工作。
（5）安保服务工作完成情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心按照年度安保服务工作计划完成了服务工作。
（6）保洁绿化管养服务工作完成情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映机关事务管理服务中心按照年初工作计划完成了保洁绿化管养服务工作。
（7）食堂餐饮服务完成情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心按照年度工作计划完成了餐饮服务工作。
（8）水电运行保障情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心2020年按照相关规定完成了水电运行保障工作。
（9）机关爱卫工作完成情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心按照年初制定的工作计划完成了机关爱卫工作。
（10）文件报刊收了工作完成情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心按照工作职责完成了工作。
（11）会议服务工作完成情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映出机关事务管理服务中心按照年度会议服务工作计划完成了工作。
（12）设施设备维修服务满意度
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），社会公众和服务对象对设施设备维修服务满意度≥90%。
（13）车辆服务满意度
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），社会公众和服务对象对车辆服务满意度≥90%。
（14）安保服务满意度
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），社会公众和服务对象对安保服务满意度≥90%。
（15）绿化卫生保洁服务满意度
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），社会公众和服务对象对绿化管养服务满意度≥90%。
（16）食堂就餐服务满意度
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），社会公众和服务对象对服务满意度≥90%。
（17）接待服务好评率
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），接待对象对接待服务好评率≥90%。
（18）会议服务好评率
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），社会公众和服务对象对会议服务满意度≥90%。
（19）投诉降低率
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2分（占该指标分值的比率为100%），反映服务对象投诉率有所下降。
（20）队伍建设情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分1分（占该指标分值的比率为50%），反应出机关事务管理服务中心管理人员定期接受培训，熟悉政策、提高业务能力等方面的工作尚有待加强，故扣除1分。
（21）信息共享、公开情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分2（占该指标分值的比率为100%），反应了机关事务管理服务中心已按照政府信息公开有关规定公开相关预决算信息、绩效信息及其他信息，做的了相关部门信息共享。
（22）长效管理创新情况
根据综合评价得分情况，此项指标满分为2分，实际得分1分（占该指标分值的比率为50%），因机关事务管理服务中心人员绩效考核机制、信息化建设、数据库管理等还有待加强，故扣除1分。
五、主要经验做法

2020年区机关事务管理服务中心严格按照年初预算在规定的时间节点，结合工作实际合理安排使用各项经费，既保证了经费科学合理使用，同时又控制住了不必要的经费支出，确保了2020年围绕全区中心工作，认真履职，统筹兼顾，各项后勤服务工作了良好运行。
基本支出方面按照年初预算及年中调资要求严格进行支出，未出现错漏等情况，解决了人员经费保障问题，提高了工作积极性和工作效率。项目支出方面严格按照年初预算，专款专用，确保各项工作顺利开展。
六、存在的问题

预算绩效管理水平有待提高。一是对绩效目标设定、绩效跟踪、绩效评价、绩效评价结果应用等流程未形成系统的管理制度文件且绩效人员专业综合能力有待提高。二是绩效目标申报表填报质量有待提高。按照区财政局的要求填报了绩效目标申报表，但绩效目标申报表尚存在填报不规范、内容不完整、无勾稽关系等情况。
七、改进措施及建议

（一）强化预算绩效管理意识，提高预算绩效管理水平。

1. 完善预算绩效管理制度建设。绩效目标设定、绩效跟踪、绩效评价、绩效评价结果应用等流程形成系统的管理制度文件。
2. 加强部门绩效目标申报基础工作，不断提高绩效目标表编报水平。把预算绩效管理作为一项重要的基础工作来抓，加强财政预算前期管理，理清本单位预算管理的总体思路、具体方案和阶段目标，不断提高绩效目标表编报水平。
（二）建议区财政局加大业务知识培训，特别是一些新财政政策的培训，提高工作人员的综合素质。

（三）加强队伍建设和机制创新。

在以后的工作中加强队伍建设，每年至少对部门人员开展一次业务或政策等培训，提升部门人员的业务能力；同时，将已建立的人员绩效考核机制、信息化建设管理等相应的管理创新机制和措施，进一步细化和量化，使得相关考核措施更加科学合理。
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件1：部门整体支出绩效评价共性指标体系框架
	一级指标
	二级
指标
	三级指标
	得分
	指标解释
	指标评分细则
	数据来源

	A部门决策（35分）
	A1部门目标（12分）
	A11部门中长期规划目标的明确性与合理性（2分）
	　1
	部门（单位）中长期规划目标的设定情况；中长期规划目标应设定明确，应与政府中长期规划目标相适应，且应与部门职能相适应。
	①设定了部门中长期规划目标，得0.5分；②设定的部门中长期规划目标明确，得0.5分；③能够适应《盘龙区XXXXX事业发展“十XX五”规划》，得0.5分；④能够与部门职能相适应，得0.5分。
	部门中长期规划目标、区政府相关规划、部门“三定”方案、部门职能文件。

	
	
	A12年度工作目标的明确性与合理性（2分）
	　2
	部门年度工作目标的设定是否明确合理
	①部门年度工作目标明确设定，得1分；②年度工作目标与部门中长期规划目标一致，得1分。
	年度工作目标与部门中长期规划文件

	
	
	A13年度工作计划与年度工作目标的一致性（2分）
	　2
	部门年度工作计划是否与部门年度工作目标相一致。
	将部门详细工作计划与年度工作目标对应匹配，视匹配情况酌情得0-2分。
	年度工作计划与年度工作目标文件

	
	
	A14绩效目标合理性（3分）
	  2
	用以反映和考核部门整体绩效目标与部门职能、年度工作目标的一致性。
	①符合部门制定的中长期实施规划计1分；②符合部门“三定”方案确定的职责计1分；③与部门年度工作目标、任务相一致计1分。
	部门中长期规划、部门“三定”方案、年度重点工作任务与工作计划

	
	
	A15绩效指标明确性（3分）
	　3
	整体绩效目标所设定的绩效指标是否依据部门工作目标和工作任务进行细化、量化，绩效指标是否可衡量。
	①将部门整体的绩效目标细化分解为具体的工作任务计1分；②通过清晰、可衡量的指标值予以体现计0.5分。③与部门年度的任务数或计划数相对应计0.5分；④与本年度部门预算资金相匹配计1分。
	部门年度重点工作任务与工作计划。

	
	A2部门职能（10分）
	A21部门职能的明确性与科学性（1分）
	　1
	考察部门职能界定是否明确科学，是否有相关文件。
	①职能明确、设定依据充分，得1分；②有“三定”文件，但职能描述不明确，得0.5分;③没有职能设定的文件依据且职能不清，得0分
	部门职能描述、“三定”文件

	
	
	A22年度工作目标与部门职能的适应性（4分）
	　4
	部门所设定的具体目标是否与部门职能相适应。
	将部门详细工作目标与部门职能对应匹配，视匹配情况酌情得0-4分。
	部门年度工作目标、部门职能

	
	
	A23年度具体工作与部门职能的匹配性（4分）
	　4
	部门年度各类具体工作是否与部门职能相匹配。
	将部门年度具体工作与部门职能对应匹配，视匹配情况酌情得0-4分。
	部门年度各项具体工作，部门职能

	
	
	A24部门内设科室及下属单位职责的明确性（1分）
	　1
	部门内设科室及下属单位具体职责是否明确
	①有职责文件制度规定部门各科室及下属单位具体职责，得0.5分；②具体职责明确，得0.5分。
	内设科室及下属单位职责文件

	
	A3资源配置（13分）
	A31基本支出预算合理性（2分）
	　2
	用以反映部门年度基本支出预算是否根据人员经费、公用经费标准进行合理编制。
	①如实核定人员基数，得1分；②根据基本预算标准进行编制，得1分。
	部门基本支出预算标准、基本支出预算

	
	
	A32项目支出预算合理性（4分）
	　4
	用以反映部门年度项目支出预算程序、预算依据、适用范围的合理性。
	①预算程序合理，得1分；②预算依据充分，得2分；③符合资金使用范围，得1分。
	部门项目支出预算编制详细资料，访谈、文件梳理等、其他资料

	
	
	A33人力资源投入合理性（2分）
	　2
	用以反映部门核定人员的编制与部门工作内容的合理性
	通过问卷及访谈调研,分析人员的工作量和工作时长，视匹配情况得0-2分。
	人员编制文件、调研

	
	
	A34办公资源投入合理性（2分）
	　2
	用以反映部门现有办公资源能否满足部门日常工作需求。
	①办公资源经费保障充足，得1分；②办公资源配置合理，得1分。
	部门办公资源配置情况、调研等资料

	
	
	A35重点项目资源分配合理性（3分）
	　3
	部门本年度预算安排的重点项目支出与部门项目总支出的比率，用以反映和考核部门对履行主要职责或完成重点任务的保障程度。
	根据重点项目资源分配，对重点项目完成实施的保障程度进行评分。能够保障重点项目顺利实施、全面完成当年工作目标任务的得满分，每有一项重点项目因资金不足无法完成，按权重（3分）的1/3扣分，扣完为止。
	重点项目相关资料

	B部门管理（20分）
	B1预算管理（6分）
	B11基本支出预算执行率（1分）
	　1
	部门基本支出本年度决算数与预算数的比率，用以反映和考核部门（单位）基本支出预算执行程度。
	预算执行率=部门基本支出决算/部门基本支出预算×100%。决算数：部门本年度基本支出实际支出资金数。预算数：财政部门批复的本年度部门基本支出预算数以及当年批复的调整数。预算完成率≥95%得满分，未达到的每低于1%扣0.1分，扣完为止。
	基本支出预算批复，预算调整批复、预算编制等其他资料

	
	
	B12项目支出预算执行率（3分）
	　4
	部门项目支出本年度决算数与预算数的比率，用以反映和考核部门项目支出预算执行程度。
	预算执行率=部门项目支出决算/部门项目支出预算×100%。决算数：部门（单位）本年度项目支出实际支出资金数。预算数：财政部门批复的本年度部门（单位）项目支出预算数以及当年批复的调整数。预算完成率≥95%得满分，每低于1%扣0.2分，扣完为止。
	项目支出预算批复，预算调整批复、预算编制等其他资料

	
	
	B13“三公经费”控制率（1分）
	　1
	部门本年度“三公”经费预算数与上年度“三公”经费预算数的变动比率，用以反映和考核部门（单位）对控制行政成本的努力程度。
	“三公”经费控制率=（本年度“三公”经费总额/上年度“三公”经费总额）×100%。“三公”经费：年度预算安排的因公出国（境）费、公务用车购置及运行费和公务接待费。三公经费控制率≤100%得满分，≥120%得0分，区间内按权重进行扣分。
	三公经费使用情况

	
	
	B14预算调整情况（1分）
	　1
	用以反映预算单位是否根据年中预算实际执行情况及时合规进行预算调整。
	①根据年中预算执行情况及时申请预算调整，得0.5分；②按规定程序进行预算调整，得0.5分
	预算调整相关资料

	
	B2财务管理（7分）
	B21财务管理制度健全性及执行情况（1分）
	　1
	部门为加强预算管理、规范财务行为而制定的财务管理制度是否健全完整。用以反映和考核部门预算管理制度对完成主要职责或促进事业发展的保障情况。
	①是否已制定预算资金管理办法、内部财务管理制度、会计核算制度等管理制度，0.25分；②相关管理制度是否合法、合规、完整，0.25分；③相关管理制度是否得到有效执行，0.5分。
	财务管理相关制度及执行情况调研

	
	
	B22资金使用合规性（3分）
	　3
	部门使用预算资金是否符合相关财务管理制度的规定，用以反映和考核部门预算资金的规范运行情况。
	①符合国家财经法规和财务管理制度规定以及有关专项资金管理办法的规定,1分；②资金的拨付有完整的审批程序和手续，1分；③项目的重大开支经过专题论证，1分；④符合部门预算批复的用途，1分；⑤是否存在截留、挤占、挪用、虚列支出等情况，一旦存在该指标不得分。
	资金支出相关凭证、流程梳理等

	
	
	B23财务监控的有效性（3分）
	　3
	用以反映部门财务监控监督工作的有效性，包括监控、监督措施的制定及执行等方面。
	①制定明确的财务监控监督措施，得0.5分；②监控、监督措施执行有效，得0.5分；
	财务监控监督相关办法及条款，实际执行情况资料

	
	B3人力资源管理（2分）
	B31在职人员控制率（1分）
	　1
	部门本年度实际在职人员数与编制数的比率，用以反映和考核部门对人员成本的控制程度。
	在职人员控制率=（在职人员数/编制数）×100%。在职人员数：部门（单位）实际在职人数，以财政部门确定的部门决算编制口径为准。编制数：机构编制部门核定批复的部门人员编制数。在职人员控制率≤100%得满分，有超出不得分。
	部门编制数、在职人数、年内变化情况

	
	
	B32人力资源管理执行情况（1分）
	　1
	考察部门人力资源管理的健全性及执行规范性，包括在编、派遣、临时员工的管理，包括招聘、培训、工资发放及考核等。
	①有具体的人力资源管理制度文件或参照文件，得0.5分；②严格按照相关文件对各类型人员进行管理和考核，得0.5分
	人力资源管理相关文件及实施情况

	
	B4资产管理（2分）
	B41资产管理制度健全性及执行情况（1分）
	　1
	部门为加强资产管理、规范资产使用而制定的资产管理制度是否健全完整，用以反映和考核部门资产管理制度对完成主要职责或促进事业发展的保障情况。
	①是否已制定或具有固定资产管理办法、资产使用办法等管理制度，得0.25分；②相关管理制度是否合法、合规、完整，得0.25分；③相关管理制度是否得到有效执行，得0.5分。
	资产管理相关办法

	
	
	B42固定资产在用率（1分）
	　1
	部门实际在用固定资产总额与所有固定资产总额的比率，用以反映和考核部门固定资产使用效率及程度。
	固定资产在用率=（实际在用固定资产总额/所有固定资产总额）×100%。固定资产在用率达到95%以上得满分.每降低1%扣权重分（1分）的5%，扣完为止。
	固定资产卡片、固定资产使用信息等

	
	B5业务管理（3分）
	B51业务管理制度健全性及执行情况（1分）
	　1
	部门为加强业务管理、规范业务执行而制定的管理制度是否健全完整，用以反映和考核部门业务管理制度对完成主要职责或促进事业发展的保障情况。
	①已制定或具有业务管理、项目管理等管理制度，得0.25分；②相关管理制度合法、合规、完整，得0.25分；③相关管理制度得到有效执行，得0.5分。
	业务管理相关办法及执行情况资料

	
	
	B52政府采购规范性（1分）
	　1
	考察政府采购项目的采购程序、采购方式的规范性
	①政府采购方式、程序都规范，得满分；②采购方式、程序中每有一点不规范，扣0.5分，扣完为止。
	政府采购相关资料

	
	
	B53监督考核情况（1分）
	　1
	考察部门是否对各所属单位或项目实施主体进行工作监督和定期考核。
	有定期指导记录、考核结果，得1分，缺少项视情况酌情进行扣分。
	监督考核记录等

	C部门绩效（45分）
	C1部门产出(23分)
	C11房屋管理完成情况（3分）
	　3
	考察完成房屋管理工作情况。
	完成房屋管理工作的得3分
	查看工作资料

	
	
	C12节能工作完成情况（2分）
	　2
	考察节能工作完成情况
	节能宣传周工作完成情况

节能部署考核工作完成率
	查看工作资料

	
	
	C13公务用车管理工作完成情况（2分）
	2
	考察公务用车管理工作完成情况
	公务用车运行维护工作完成率

车辆年审工作完成率

行车安全教育培训完成率
	查看工作资料

	
	
	C14维修工作完成情况（2分）
	　2
	考察维修工作完成情况
	考察各类会议保障的完成情况，按照权重分*完成率进行打分
	维修工作实施资料、实施效果

	
	
	C15安保服务工作完成情况（2分）
	　2
	考察安保服务工作2工作成效
	应急突发事件处理率

安防保障情况

消防安全保障情况
	安保工作计划及完成情况，完成效果

	
	
	C16保洁绿化管养服务工作完成情况（2分）
	　2
	考察保洁绿化管养服务工作完成情况
	绿化管养服务工作完成情况

绿化管养服务满意度
	查看工作资料

	
	
	C17食堂餐饮服务完成情况（2分）
	　2
	考核食堂餐饮服务完成情况
	食品采购情况；食品安全管理；

就餐人员情况；服务人员管理
	查看工作资料

	
	
	C18水电运行保障情况（2分）
	2
	考核水电运行保障情况
	水电费交纳情况

水电设备正常运行情况
	查看工作资料

	
	
	C19机关爱卫工作完成情况
	2
	考核机关爱卫工作完成情况
	病媒生物防治情况

学习宣传情况
	查看工作资料

	
	
	C110文件报刊收工作完成情况
	2
	考核文件报刊收发工作完成情况
	文件报刊收发情况
	查看工作资料

	
	
	C111会议服务工作完成情况
	2
	会议服务工作完成情况
	会议设备运行情况

会议保障情况
	查看工作资料

	
	C2部门效果（16分）
	C21设施设备维修服务满意度（2分）
	2
	考察工作服务对象满意度
	社会公众和服务对象对设施设备维修服务满意度≥90%得2分
	问卷调查、访谈

	
	
	C22车辆服务满意度（2分）
	2
	考察工作服务对象满意度
	社会公众和服务对象对设施设备维修服务满意度≥90%得2分
	问卷调查、访谈

	
	
	C23安保服务满意度（2分）
	　2
	考察工作服务对象满意度
	社会公众和服务对象对设施设备维修服务满意度≥90%得2分
	问卷调查、访谈

	
	
	C24绿化卫生保洁服务满意度（2分）
	2
	考察工作服务对象满意度
	社会公众和服务对象对设施设备维修服务满意度≥90%得2分
	问卷调查、访谈

	
	
	C25会议服务好评率（2分）
	　2
	考察工作服务对象满意度
	社会公众和服务对象对设施设备维修服务满意度≥90%得2分
	问卷调查、访谈

	
	
	C26就餐人员满意度（2分）
	2
	考察工作服务对象满意度
	社会公众和服务对象对设施设备维修服务满意度≥90%得2分
	问卷调查、访谈

	
	
	C27接待服务好评率（2分）
	2
	考察工作服务对象满意度
	社会公众和服务对象对设施设备维修服务满意度≥90%得2分
	问卷调查、访谈

	
	
	C28投诉降低率（2分）
	2
	考察工作服务对象满意度
	社会公众和服务对象对设施设备维修服务满意度≥90%得2分
	问卷调查、访谈

	
	C3部门可持续发展（6分）
	C31队伍建设情况（2分）
	　2
	考察部门管理人员是否定期接受培训，熟悉政策、提高业务能力。
	部门人员每年至少接受一次业务或政策等培训，酌情得0-2分。
	培训记录、培训效果调研

	
	
	C32信息共享、公开情况（2分）
	　2
	部门是否按照政府信息公开有关规定公开相关预决算信息、绩效信息及其他信息，是否信息共享，用以反映和考核部门信息公开透明及信息共享情况。
	①按规定内容公开预决算信息、绩效信息及其他信息，得0.5分；②按规定时限公开预决算信息、绩效信息及其他信息，得0.5分。③各处室、下属单位等信息共享，得1分。
	信息公开、信息共享情况

	
	
	C33长效管理创新情况（2分）
	1
	考察部门是否在鼓励处室改进管理、提高效率方面建立了新举措，比如人员绩效考核机制、信息化建设、数据库管理等，是部门工作长期可持续发展的保障。
	管理创新机制和措施明确，且有相应工作及产出。酌情得0-2分。
	管理创新情况

	合计
	　
	100分
	96
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