附件2：

盘龙区第五届“贤才聚盘”创新创业创造大赛 执行服务项目采购需求

一、项目概况
项目名称：盘龙区第五届“贤才聚盘”创新创业创造大赛赛事执行委托服务项目
大赛主题：青创赋能・筑梦春城
大赛时间：2026年5月起至7月（具体时间节点由供应商在执行方案中细化，经采购单位确认后实施）
参赛对象：国内外创新创业团队、企业、个人等
赛事阶段：攻坚解难需求征集、报名初筛、初赛、决赛暨颁奖典礼、特色活动组织、赛后跟踪培育
二、服务内容及具体要求
（一）整体赛事策划与执行
1.赛事全案策划：制定详细的赛事执行总方案、各阶段流程手册、应急预案和评审规则，明确各环节时间节点、责任分工和质量标准。
2.报名与初筛阶段：搭建并维护大赛		报名系统，负责项目收集、整理和初审组织实施；征集项目参赛；确定进入初赛的项目名单。
3.初赛执行：制定初赛执行细案，负责场地协调、流程把控、选手签到、现场组织、计分统分等工作；确定进入决赛的项目名单并公示。
4.决赛暨颁奖典礼执行：负责决赛暨颁奖典礼全程流程策划、舞台执行、颁奖环节组织和现场调度；包含彩排环节，确保活动隆重、有序、专业。
5.特色活动组织执行：组织开展青创大讲堂、青创空间展、青创空间开放日、投融资对接会、入选决赛项目展、高校企业创新成果展、人才工作“书记工程”展等特色活动。
6.评审团队管理及公证：负责评审专家邀请、评审费发放、评审资料准备和评审现场服务；邀请公证机构对决赛评审过程进行公证。
7.主持人、嘉宾与选手服务：负责主持人邀请及费用发放；负责嘉宾邀请、行程对接和赛事服务；负责选手通知、答疑和赛事指导。
8.赛事应急保障：制定完善的应急预案，配置现场应急人员，及时处理各类突发情况。
（二）宣传推广服务
1.宣传全案策划：制定大赛整体宣传推广方案，明确宣传目标、内容、渠道和时间安排。
2.官方渠道信息发布：负责微信公众号、视频号、抖音等官方账号大赛信息拟写与发布，至少拟写5篇宣传信息助推赛事宣传。
3.媒体宣传报道：提炼总结人才赛事、工作经验材料，至少在5家国家级媒体发布宣传信息。
4.宣传物料设计制作：设计制作海报、背景板、参赛手册、嘉宾手册、证书、奖杯等各类宣传物料，包含设计及制作费用。
5.手册设计排版印制：负责盘龙人才发展指南、新潜缺人才需求目录、人才金融超市手册、大赛项目手册、大赛回顾的设计排版与印制，预计共260册。
[bookmark: _GoBack]6.摄影摄像及后期：负责各阶段活动全程摄影、摄像；制作发布至少5个视频。
（三）后勤保障服务
1.场地租赁与布置：负责初赛、决赛及所有特色活动的场地租赁；负责舞台搭建、会场布置（含会场、休息区）等工作。
2.设备租赁：负责音响、灯光、LED屏、投影仪、麦克风、投票器等设备租赁，包含设备调试与现场技术支持。
3.物料采购：负责采购签到用品、饮用水、办公用品、防疫物资等。
4.安全保障：配置现场安保人员，提供医疗保障，确保活动现场安全。
（四）其他相关服务
1.奖金发放协助：协助采购单位完成奖金核算、发放流程办理和凭证整理工作。
2.赛事资料归档：负责大赛全流程所有资料的整理、装订和归档，向采购单位提交完整的电子版及纸质版资料。
3.成果转化对接：促成参赛项目与园区、投资机构、合作方的对接服务，促成攻坚解难项目合作。
4.项目落地服务：协助符合条件的参赛项目落地盘龙区。
5.赛后跟踪培育：对获奖项目和优秀项目提供服务期内跟踪培育服务，定期向采购单位汇报项目进展。
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